PEMERINTAH KOTA GORONTALO
SEKRETARIAT DAERAH

ST Jalan Nani Wartabone No. 4 Telp. (0435) 821011 - 821012 Kota Gorontalo
———— e — _  e—_—_—

Nomor : 861/BKD-Diklat/Il/ %27 Gorontalo, 7% Agustus 2016
Lamp : 1 (satu) Exp 4

) ) Kepada
Perihal : Permintaan UsulanData PNS "
Untuk Penganugerahan 1. Para Staf Ahli di Lingkungan

Pemerintah Daerah Kota Gorontalo.

Satyalancana Karya Satya

2. Para Asisten di  Lingkungan
Pemerintah Daerah Kota Gorontalo.

3. Para Kepala Badan, Dinas, Kantor,
Bagian dan Unit Kerja di Lingkungan
Pemerintah Daerah Kota Gorontalo

4. Para Camat Se-Kota Gorontalo

Di -
Gorontalo.

Bahwa untuk menghargai Pegawai Negeri Sipil yang telah bekerja dengan
penuh kesetiaan kepada Pancasila, Undang-Undang Dasar Negara Republik
Indonesia Tahun 1945, Negara dan pemerintah serta dengan penuh pengabdian,
kejujuran, kecakapan, dan disiplin, perlu menganugerahkan Satyalancana Karya
Satya.

Sehubungan dengan hal tersebut maka dimintakan kepada Bapak / Ibu
untuk dapat memasukkan nama-nama Pegawai Negeri Sipil yang belum
dianugerahi  Satyalancana Karya Satya dilingkungan SKPD sesuai prosedur
sebagai berikut
1. Untuk menentukan Pegawai Negeri Sipil yang dapat diusulkan harus

memenuhi syarat-syarat sebagai berikut :

a. Dalam melaksanakan tugasnya secara terus menerus menunjukkan
kesetiaan, pengabdian, kecakapan, kejujuran dan kedisiplinan yang
dibuktikan dengan Penilaian Prestasi Kerja Pegawai yang bersangkutan.

b. Telah memenuhi masa kerja secara terus menerus dan tidak terputus-putus
selama 10 tahun, 20 tahun dan 30 tahun.

c. Dalam masa kerja tersebut pada point b, tidak pernah dijatuhi hukuman
disiplin tingkat sedang dan berat.
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2. Masa kerja yang dapat dihitung untuk penganugerahan Satyalancana Karya
Satya adalah masa bekerja yang dihitung sejak diangkat menjadi Calon
Pegawai Negeri Sipil berdasarkan sistem berkala dalam jumlah waktu 10
tahun secara bertahap vaitu :

a. Masa 10 Tahun Pertama

b. Masa 10 Tahun tahap Kedua atau selama 20 Tahun secara terus
menerus tidak terputus

c. Masa 10 Tahun tahap Ketiga atau selama 30 Tahun secara Terus
menerus tidak terputus

3. Pegawai Negeri Sipil yang belum memiliki Satyalancana Karya Satya, tetapi
telah memiliki masa kerja 20 Tahun atau 30 Tahun langsung dapat diusulkan
untuk penghargaan sesuai masa kerjanya.

4, Pegawai Negeri Sipil yang diusulkan ditentukan oleh Pimpinan instansi
bedasarkan penilaian terhadap dedikasi dan integritas yang bersangkutan
terhadap tugas dan tanggung jawabnya.

5. Data Pegawai Negeri Sipil yang dinyatakan layak dan atau pantas oleh
pimpinan Instansi untuk beroleh penghargaan disampaikan sesuai dengan
format sebagaimana terlampir.

6. Usulan tersebut pada point 5 dilengkapi dengan lampiran-lampiran sebagai
berikut :

a. Daftar Riwayat Hidup Singkat. (format terlampir)

Penilaian Prestasi Kerja PNS 2 Tahun Terakhir

=2

Foto Copy SK. Calon Pegawai Negeri Sipil.

Foto Copy SK. Pegawai Neger Sipil

Foto Copy SK. Pangkat Terakhir

Foto Copy SK. Jabatan Terakhir.

Surat pernyataan Pimpinan Instansi tentang Dedikasi, Pengabdian dan

=" 0 & o

Integritas yang tinggi terhadap pelaksanaan tugas dan tanggung jawab.
(format terlampir).

h. Surat Pernyataan Pimpinan Instansi tidak pernah dijatuhi hukuman disiplin
tingkat sedang atau tingkat berat. (format terlampir).

1. Untuk wusulan tanda kehormatan Satyalancana 20 Tahun dapat
menyertakan Foto Copy Piagam Satyalancana Karya Satya 10 Tahun
atau petikan Keppres bagi yang telah memilikinya.
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j. Untuk usulan tanda kehormatan Satyalancana 30 Tahun dapat
menyertakan Photo Copy Piagam Satyalancana Karya Satya 20 Tahun
atau petikan Keppres bagi yang telah memilikinya.

(Berkas a s/d f akan dilegalisir oleh Kepala BKD — Diklat Kota
Gorontalo) Pejabat lain yang di tunjuk.

7. Data / Berkas usulan yang akan diproses lanjut untuk disampaikan ke Kantor
Kementrian Dalam Negeri di Jakarta adalah Data yang ditandatangani oleh
Kepala Badan/Dinas/Kantor/Camat.

8. Data/ Berkas usulan tersebut dibuat rangkap 2 (dua), dan & masukkan dalam

2 map snelhecter dengan ketentuan
« Untwk masa kega 10 Tahun dalam map snelhecter plastik
warna hijau.

- Unwk masa kega 20 Tabun dalam map snclhecter plasuk
wamna kuning.
Untuk masa kega 30 Tahun dalam map snelhecter plastik

Tembusan disampaikan kepada Yth:

1. Walikota Gorontalo (sebagai laporan)
2. Wakil Walikota Gorontalo (sebagai laporan)
3. Arsip.
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